Zatacznik do Zarzadzenia nr 23/2021
Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Mtawie

z dnia 21.10.2021 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI, CZYTELNI
ORAZ STANOWISK KOMPUTEROWYCH
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ IM. B. PRUSA W MLAWIE
(DZIAL UDOSTEPNIANIA I INFORMACIJI,
ODDZIAL DLA DZIECI, FILIANR 1)
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Prawo korzystania

=

Prawo do korzystania z wypozyczalni dla dorostych majg wszystkie osoby od lat 15.

N

Oddziat dla dzieci przeznaczony jest przede wszystkim dla dzieci od 0 do 14 lat,

jednak zapisa¢ si¢ mogg rowniez osoby doroste.

W

Z Filii nr 1 mogg korzysta¢ osoby wymienione w §1 pkt 1-2.

&

Czytelnik petnoletni przy zapisie powinien: — okaza¢ dowdd osobisty lub inny

dokument stwierdzajacy tozsamos¢ 1 zawierajacy PESEL.

5. Czytelnik niepetnoletni zapisuje si¢ do biblioteki w obecnos$ci 1 za zgoda rodzica lub
opiekuna prawnego. Rodzic zapisujac dziecko powinien okaza¢ dokument
stwierdzajacy tozsamos$¢ dziecka oraz zawierajacy PESEL.

6. Czytelnik podpisujgc karte zapisu wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych
i wizerunku, potwierdza prawdziwo$¢ podanych danych (szczegdlnie teleadresowych)
oraz zobowiazuje si¢ do przestrzegania regulaminu.

7. Czytelnik Biblioteki zobowigzany jest informowac¢ Biblioteke o kazdorazowej zmianie
adresu zamieszkania oraz innych danych zawartych w karcie zapisu.

8. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

9. Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac innym osobom.

10. W czasie, gdy w domu czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystac z
biblioteki.

11. W bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, wnoszenia, spozywania positkow

i napojow oraz korzystania z telefondw komorkowych.



12. Bibliotekarz moze odméwi¢ obshigi czytelnika bedacego w stanie nietrzezwym,

zachowujacego si¢ glosno i agresywnie lub zakldcajagcego w inny sposob porzadek.

§2
Wypozyczanie

1. Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 4 tomy na okres nie dluzszy niz 4 tygodnie.

2. Wypozyczajacy jest zobowigzany do okazania karty czytelnika. Wybrane ksigzki
nalezy podac¢ bibliotekarzowi w celu rejestracji wypozyczenia.

3. Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze
literatury, korzystaniu z katalogéw on-line, wydawnictw informacyjnych itp.

4. Za zgoda czytelnika utworzone zostaje osobiste konto, z ktorego moze on zamawiac 1
rezerwowac ksigzki przez Internet. Login 1 haslo nadawane s3a automatycznie.
Czytelnik jest zobowigzany do zmiany swoich danych dostgpowych jak najszybciej po
utworzeniu konta.

5. Zgubienie karty bibliotecznej nalezy bezzwlocznie zglosi¢ w celu jej uniewaznienia
i zablokowania konta.

6. Zamowienia ksigzek 1 czasopism z magazynow realizowane sg nastepnego dnia.
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Udostepnianie na miejscu

1. Z czytelni dla dorostych, Oddziatu dla dzieci oraz Filii nr 1 moze korzysta¢ osoba,
ktora jest czytelnikiem tej biblioteki.
2.7 ksigegozbioru podrecznego i czasopism korzysta¢c mozna tylko na miejscu w

bibliotece, po okazaniu bibliotekarzowi karty bibliotecznej.
3. Uslugi kserograficzne wykonywane sg przez bibliotekarza na podstawie materialow

wilasnych nalezacych do zbiorow biblioteki.

a) Oplata za ushigi kserograficzne ze zbioréw bibliotecznych (ksiazki, czasopisma)
WYNOSi:

Kopia jednostronna

- format A4 0,30 zt

- format A3 0,40 zt



Kopia dwustronna
- format A4 0,40 zt
- format A3 0,50 zt
b) Czasopism wielkoformatowych nie kserujemy.
c) Odbitek kserograficznych nie zmniejszamy i nie powigkszamy.
d) Termin wykonania kopii okre$la bibliotekarz przyjmujacy zamdéwienie.
e) Optaty pobierane sg przy sktadaniu zaméwienia.
f). Wszelkie wptaty sg kwitowane stosownymi dokumentami.
4. Czytelnia dla dorostych (Biblioteka Glowna, ul. 3 Maja 5) §wiadczy ustugi w ramach
wypozyczen miedzybibliotecznych
a) Czytelnia zamawia ksigzki, ktorych nie posiada w swoich zbiorach.
b) Zamowienia sg realizowane na podstawie wypetnionych rewersow (imi¢ i nazwisko
autora, redaktora, tytut, wydawca, rok wydania).
¢) Czytelnia udostepnia tylko na miejscu w czytelni MBP ksigzki sprowadzone z innych
bibliotek.
d) Ustuga wypozyczen mi¢dzybibliotecznych jest bezptatna.

§4
Przetrzymywanie ksigzek
1. Za przetrzymywanie ksigzek (poza wyjatkowymi przypadkami nalezycie
uzasadnionymi) ponad termin okreSlony w § 2 wust. 1 pobiera si¢ oplaty

w nastepujacych kwotach:

—za | upomnienie — 8 zlotych
—za |l upomnienie — 16 ztotych

— za 1l upomnienie — 24 zlote

Biblioteka zastrzega sobie prawo do aktualizowania wysokosci opfat.

2. W razie opornego stanowiska czytelnika Biblioteka dochodzi swych pretensji na

drodze prawnej.



§5
Poszanowanie ksiazek
1. Cgzytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek bedacych wlasnoscig spoteczng.
Powinien tez zwréci¢é uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone

uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

§6
Zgubienie, zniszczenie lub uszkodzenie ksigzek
1. Czytelnik jest zobowigzany odkupi¢ zgubiong ksigzke. Jesli odkupienie jest
niemozliwe, czytelnik powinien uiSci¢ nalezng kwot¢ za ksigzke, ktorej wyceny
dokonuje dyzurujacy bibliotekarz.
2. Za szkode wynikla ze zniszczenia lub uszkodzenia ksigzki odpowiada czytelnik,

z wyjatkiem przypadkoéw wywolanych okoliczno$ciami niezaleznymi od czytelnika.
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Korzystanie ze stanowisk komputerowych

1. Ze stanowisk komputerowych moze korzysta¢ osoba, ktora jest czytelnikiem
Biblioteki.

2. Internet moze by¢ wykorzystywany wylacznie do celow edukacyjnych, naukowych,
badawczych oraz do poszukiwan informacji bibliotecznej i bibliograficznej.

3. Prawo do bezplatnego korzystania z dostepu do Internetu majg wszyscy czytelnicy
posiadajacy wazng karte biblioteczng.

4. Czytelnik jest zobowigzany zostawi¢ u dyzurnego bibliotekarza kart¢ biblioteczna.

5. Rozpoczgcie 1 zakonczenie pracy na komputerze odbywa si¢ w obecnosci dyzurnego
bibliotekarza.

6. 15 minut przed zakonczeniem pracy biblioteki czytelnik ma obowiazek opuscic
stanowisko komputerowe.

7. Dzieci do lat 6 maja prawo korzystania z Internetu 15 minut, dzieci i1 mlodziez do lat
18 - 30 minut (dotyczy czytelni dla dorostych).

8. Dorosli  czytelnicy maja prawo korzystania z Internetu 1  godzing.
W przypadku braku oczekujacych na korzystanie z Internetu, dorosli czytelnicy moga

korzysta¢ kolejng godzing.



9. Dostep do stanowisk komputerowych jest regulowany i nadzorowany przez
dyzurujacego bibliotekarza

10. Gdy nastapi ,,zawieszenie” pracy komputera nalezy powiadomi¢ o tym pracownika
biblioteki, bez podejmowania préb naprawy.

11. Zabrania si¢ instalowania wlasnych programow, tworzenia, wyszukiwania oraz
prezentowania materialdw o treSci obrazajacej uczucia innych, naruszania praw
autorskich 1 licencyjnych, otwierania stron dotyczacych przemocy, pornografii itp.,
wchodzenia na strony zawierajace pirackie oprogramowanie, Kkorzystania z
komunikatorow internetowych, zmieniania konfiguracji oprogramowania
zainstalowanego na lokalnym dysku twardym komputera oraz tworzenia i zapisywania
wlasnych plikow na dysku twardym.

12. Zabrania si¢ uzywania komputera do celéw komercyjnych.

13. Dzieciom i mlodziezy do lat 18 zabrania si¢ korzystania z ustug internetowych typu
chat.

14. Odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie komputera 1 oprogramowania powstate na skutek
niewtasciwego obchodzenia si¢ ze sprzgtem komputerowym ponosi uzytkownik.

15. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do regulaminu moze decyzja dyrektora biblioteki
utraci¢ prawo do korzystania ze stanowiska komputerowego.

16. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci zawarte w Internecie.

17.Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za dane pozostawione przez uzytkownika na
stacji komputerowej, a w szczegolnosci za hasta, dane osobowe, dane poufne itp.
18.Uzytkownikowi przystuguje prawo do odwotania si¢ do Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publiczne;.
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Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. biblioteka informuje sig, ze:

1)

2)

administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im. B. Prusa
z siedzibg w Mtawie przy ul. 3 Maja 5,
inspektorem ochrony danych w Bibliotece jest Pan Marcin Kurpiewski, adres e-mail:

inspektor_ummlawa@open-audit.eu,


mailto:inspektor_ummlawa@open-audit.eu

3)

4)

5)
6)

7)

8)

dane begdg przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego, do ktorego wypetnienia jest
zobowigzany administrator (art. 6 ust. 1 pkt ¢ RODO) w celu zapewnienia ochrony
udostepnianych i wypozyczanych zbioréw, w tym dochodzenia ewentualnych roszczen
prawnych i prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z  Biblioteki
oraz na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotyczg (art. 6 ust.
1pkt a RODO) w celu powiadamiania o nowosciach czytelniczych,
organizowanych imprezach, konkursach, spotkaniach autorskich i zgodnie
z trescig ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r.,

podanie danych jest niezbedne do zarejestrowania i1 obshugi czytelnika. Podanie danych
w celu powiadamiania 0 nowos$ciach czytelniczych, organizowanych imprezach,
konkursach, spotkaniach autorskich jest dobrowolne;

udostegpnianie danych nie jest przewidywane;

dane begdg przechowywane przez okres pozostawania czytelnikiem Biblioteki, jednak nie
dtuzej niz 5 lat od konca roku, w ktorym ostatni raz wypozyczono ksigzke oraz dla osob
korzystajacych z czytelni 5 lat od daty uptywu waznosci karty;

czytelnik posiada prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cotnigciem;
czytelnik ma prawo do wniesienia skargi do UODO, gdy uzna, iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z

dnia 27 kwietnia 2016 r.

§9
Przepis koncowy
1. Czytelnik niestosujacy si¢ do przepisOw niniejszego regulaminu moze by¢, na
podstawie decyzji dyrektora jednostki, czasowo pozbawiony prawa korzystania z

Biblioteki. W tym przypadku przystuguje mu prawo odwotania si¢ do Burmistrza.



